dp il

INSTITUT AGAMA ISLAM AZ-ZAYTUN INDONESIA _
(IA1 AL-AZIS)

TR
L L

lim Uperasonal No. 2671 Tahun 2017, Keputusan Dhektus beaderal Pendsdik an islam, Kementenan Agama Reputdik Tndoneus

Alamal Cranter, Indramayu, Indoness
Fax (A 2343

Sind, Sc!n
T42 900, W l-‘m.u- rite \IM RUT &

M) 742 81%-22, ext 2038 249

H -l nloasaralzayviun ac of

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL

: Kode/No.:
| FORM/SPMI/ORG/004

Tanggal: 27 Desember 2018

FORMULIR-FORMULIR
YANG DIGUNAKAN DALAM RANGKA
PENYELENGGARAAN RAPAT
KOORDINASI INTERNAL
IAT AL-AZIS

1 Revisi: 0

| Jumlah halaman: 11

Area: Administrasi Umum

Koordmator/ Personalla Peiaksana

Proses Tang-
Nama Jal;j;tlalﬁ n:zligrja Tanda tangan | gal
7; Pers.iapanf Laely Syaudah, S Pd. Bagian Administrasi Umum tﬁ ;
Perencanaan Abdur Rahim, M Si. Bagian ORTALA
5 , | Laely Syaudah, S Pd. Bagian Administrasi
Umum/Ketatausahaan

Penetapan

Imam Prawoto, S.E., MBA.

Rektor 1A1 AL-AZIS

2 v
2. Perumusan Abdur Rahim, M_Si, Bagian ORTALA
Dr. Henri P., S AN, M Kes Biro Administrasi Umum
§ DrHenri P..SAN,MKes. | LSPMI $
| 3. Evaluasi/ Fitri Rachmiati Sunarya 1 :
| Pengawasan/ i\/;l; A M ary ) Satuan Pengawas Internal
Pengendalian - N
Senat Institut
Ti Persetujuan/ o 4 [
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INSTITUT AGAMA ISLAM AZ-ZAYTUN INDONESIA <80 '+

(IAI AL-AZIS)
lzin Operasional No. 2673 Tohun 2012, Keputusan Dinckiur Jenderal Pendidikan [slam. Kementerian Agama Republik Indonesia

Alamat: Gantar, Indramayu, Indonesia 45264, Telp, (62 2345 742 K15-22_ ext, 2036, 2044
Fax. (62 234) 742 K33, Website: mi-alzaytunac.id E-mail: infodisi-alzaytun.ac.o

Liap
¥

SUSUNAN ACARA
RAPAT PIMPINAN/KOORDINASI INTERNAL IAI AL-AZIS
: ; Pembicara/Pe- _
No. | Hari/Tanggal/Jam Kegiatan tugas/ Protokol Alat Bantu
Laptop,
01 S Menyanyikan Lagu Mars IAT AL-AZIS Handphone,
- WIB Proyektor
102 Pembacaan Asmaul Husna dan Asmaun Nabiy s.da.
03 | :. ------- WIB Pembukaan » Protokol . s.d.a.
o4 | : Menyanyikan Lagu Kebangsaan Indonesia Raya d
; B WIB 3t s.da.
05. B WIB Do’a sda.
: ; ; Pimpinan Unit
B : Sambutan, pengarahan dan sekaligus peresmian ;
06 B WIB B Kerja s.da.
e oy Pembahasan Materi menurut Agenda o
07 _ ,WIB Pimpinan Unit sda.
_________________ Kerja
08 B WIB Tanya-jawab s.d.a.
N — Penyimpulan dan Penutup Pimpinan Unit
09 B WIB Kerja sda
“Ajaran Ilahi Untuk Semua”
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Mekarjaya, Gantar, Al-Zaytun, Indramayu,
Menyetujui
Pimpinan Unit Kerja

Pelaksana,

Nema Terang
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Form SURAT UNDANGAN RAPAT KOORDINASI INTERNAL IAI AL-AZIS

Nomor
Perihal : Undangan Rapat Koordinasi
ATS g i) daa g pSyle a3l
o Kepada Yth. Saudara:
di -
Tempat.
Setelah berhamdalah kepada Allah SWT. dan bershalawat untuk Rasulullah Muhammad SAW.,
maka kami mengundang Saudara-saudara untuk menghadiri Rapat Koordinasi Internal yang
akan diselenggarakan pada:
Hari / Tanggal :
Jam :
Tempat
Adapun Agenda Rapat sebagai berikut:
l‘ ]
2.
Demikian undangan ini kami sampaikan agar diperhatikan dan hadir tepat pada waktunya.
~ “Ajaran Ilahi Untuk Semua”
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Mekarjaya, Gantar, Al-Zaytun, Indramayu,

Menyetujui
Pimpinan Unit Kerja

Tembusan
Arsip
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Iz Operasional No. 2673 Tahun 2012, Kepotusan Dyrckur Jendorad Pendudikan Islam, Kementenan Agama Republik Indonesia

Alsmat. Gantar, Indramave, Indonessa 45264, Telp. (62 23 742 815 22, ext. 2006, 2049
Fan (62 234) 742 900, Websate: i-alzaytunac il E-mail mfoltaai-alzayun acad

DAFTAR HADIR
RAPAT KOORDINASI INTERNAL
UNIT KERJA TAHUN AKADEMIK /

s Nama Jabatan Tougin Keterangan
(1) (2) 3 ) (5)




No-
mor

Nama

Tanda

Jabatan T
angan

Keterangan

4y

2

3) @) (&)

Mekarjaya, Gantar, Al-Zaytun, Indramayu,

“Ajaran Ilahi Untuk Semua”
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Petugas Pencatat Kehadiran




